
Österreichs E-Wirtschaft Akademie ist die erste Adresse für Aus- und Weiterbildung im Energiebereich. 
Unsere Teilnehmer:innen profitieren von fundiertem Fachwissen, praxisnahen Kompetenzen und einem 
wertvollen Netzwerk. Damit unterstützen wir die österreichische E-Wirtschaft auf ihrem Weg in eine nach-
haltige Energiezukunft.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Seminar- und Veranstaltungsmanager:in (m/w/d)

Ihre Aufgaben
	■ Konzeption, Planung, Organisation und Durchführung von Seminaren, Tagungen und Online-Formaten
	■ Akquise und Koordination von Vortragenden, Veranstaltungsorten, Catering und Technik
	■ Moderation der Veranstaltungen (Eröffnung, Überleitung zwischen den Vorträgen, Abschluss)
	■ Teilnehmer:innenbetreuung während der Veranstaltungen und Abendevents
	■ Nachbereitung, Kontrolle und Abrechnung sowie Auswertung der Veranstaltungsergebnisse
	■ Allgemeine Büroadministration (Lagerstand, Nachbestellungen, etc.)

Sie bieten
Ausbildung/Berufserfahrung im Veranstaltungsbereich
Freude am Umgang mit Kunden und zielgerichtete Serviceorientierung
Gute Kommunikationsfähigkeiten und Organisationstalent
Eigenverantwortliche, selbständige Arbeitsweise und Lernfreudigkeit
Professionelles Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild
Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen
Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift sowie Grundkenntnisse in Englisch
Reisebereitschaft zu Veranstaltungen innerhalb von Österreich

Wir bieten
	■ Abwechslungsreiche Aufgaben in einem dynamischen Umfeld
	■ Arbeiten auf Augenhöhe in einem kollegialen Team
	■ Büro in zentraler Lage, öffentlich gut erreichbar (U1)
	■ Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Home-Office
	■ Weiterbildungs- & Entwicklungsmöglichkeiten
	■ Attraktives Gehalt, das sich an Deiner Qualifikation und Erfahrung orientiert, das Mindestgehalt beträgt 
jährlich € 38.660 laut Kollektivvertrag.

Interesse? 
Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an  
Frau Mag. Ute Plachy, u.plachy@oesterreichsenergie.at 

Wir garantieren absolute Diskretion.


